OFiS UYGULAMALARINI GELiSTIRME DERSI (2016)
MiKROSOFT WORD 2010 CALISMA SORULARI

1) Microsoft Word uygulamasini baslatmanin yolu asagidakilerden hangisidir?
a-) Baslat —Donatilar — Microsoft Office — Microsoft Word2010
b-) Baslat —Microsoft Office — Microsoft Word2010
c-) Baslat — Programlar — Microsoft Office — Donatilar — Microsoft Word2010
d-) Baslat — Tim programlar — Microsoft Office — Microsoft Word2010

2) Microsoft ortaminda bir yaziyi kopyalayip yapistirmaninklavye kisayoltuslari hangi secenekte dogru
olarak verilmistir?

a-) CTRL+C—CTRL+V

b-) CTRL+X—-CTRL+V

¢-) CTRL+C—CTRL+X

d-) CTRL+X—CTRL+C

3) Bir belgenin yazicidan ¢ikmadan onceki en son hélini gormek icin kullandigimiz islev asagidakilerden
hangisidir?

a-) Baski Onizleme

b-) Sayfa Yapisi

¢-) Sayfa Dizeni Gorunimu

d-) Higbiri

4) Sayfayi dikey durumdan yatay duruma getirmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) Sayfa dizeni— Kenar bosluklari
b-) Sayfa diizeni - Yonlendirme
c-) Sayfa dizeni—-Boyut
d-) Sayfa duzeni-Sutunlar

5) Belgenin kenar bosluklarini ayarlamak igin kullanilan meni ve uygun segenek hangisidir?
a-) Sayfa duzeni— Sutunlar
b-) Sayfa diizeni— Boyut
c-) Sayfa dizeni— Yonlendirme
d-) Sayfa diizeni— Kenar bosluklari

6) Normal sayfa goriiniminden sayfa diizenine gegmek igin kullandigimiz yol asagidakilerden
hangisidir?
a-) Durum gubugu Uzerinde bulunan Yazim denetimi diigmesinden Sayfa diizeni segenegi segilir
b-) Durum cubugu lzerinde bulunan yakinlastir digmesinden Sayfa dlizeni segenegi segilir
c-) Durum gubugu lzerinde bulunan Belge gériinimleri digmesinden Sayfa diizeni secenegi secilir
d-) Durum gubugu lzerinde bulunan sézcik sayimi diigmesinden Sayfa diizeni secenegi secilir

7) Sayfanin goériniim oranini degistirmek igin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) Durum gubugu tzerinde bulunan Belge goriniimleri digmesinden
b-) Durum gubugu Uzerinde bulunan yakinlastir diigmesinden
c-) Durum gubugu lzerinde bulunan S6zciik sayimi digmesinden
d-) Durum gubugu lzerinde bulunan Yazim denetimi digmesinden

8) Microsoft Word meni sekmelerini kaldirip tam ekran okuma moduna gecis yaparak belgemizin
ekrani kaplamasini hangi yontem ile yapabiliriz?

a-) Gorinim-— Belge Gorlintimleri — Sayfa dizeni

b-) Goriinim— Belge Gorinimleri — Ana hat

¢-) Goriinim-— Belge Gortintiimleri — Web dizeni

d-) Gorinim— Belge Gorlinlimleri — Tam ekran okuma
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9) Belgeye Ust bilgi ve alt bilgi eklemek icin asagidakilerden hangi yontem kullanilir?
a-) Ekle— Ustbilgi ve alt bilgi
b-) Ekle— Baglantilar
c-) Ekle— Metin
d-) Ekle—Simgeler

10) Belgeye sayfa numarasi eklemek icin asagidakilerden hangi yéntem kullanilir?
a-) Ekle— Ustbilgi ve alt bilgi — Ustbilgi
b-) Ekle— Ustbilgi ve alt bilgi — Altbilgi
c-) Ekle — Ustbilgi ve alt bilgi — Sayfa numarasi
d-) Ekle — Ustbilgi ve alt bilgi — Hizli pargalar

11) Yaziyi numaralandirmak veya yaziya madde isareti eklemek igin kullandigimiz meni sekmesi
asagidakilerden hangisidir?

a-) Giris —Pano

b-) Giris — Yazitipi

c-) Giris — Paragraf

d-) Giris — Stiller

12) H20 - 100m3(alt/iist simge) gibi metin ayarlarini nereden yapabiliriz?
a-) Giris — Pano
b-) Giris — Yazitipi
c-) Giris — Paragraf
d-) Giriis— Stiller

13) Word ekraninda gizilen bir resmi yazinin arkasina tasimak icin hangi yontem kullanilir?
a-) Konum
b-) Hizala
c-) Metni kaydir
d-) Dondur

14) Microsoft penceresinde belgemizi siitunlara bélmek icin hangi yéntem izlenir?
a-) Sayfa dizeni —Kenar bosluklari
b-) Sayfa duzeni-Yonlendirme
c-) Sayfa diizeni —Boyut
d-) Sayfa diizeni —Sttunlar

15) Asagidakilerden meni sekmelerinden hangisi Microsoft Word ana menii sekmelerinden birisi
degildir?

a-) Dosya menu sekmesi

b-) Diizen meni sekmesi

¢-) Ekle meni sekmesi

d-) Veri meni sekmesi

16) Microsoft Word’de Dosya menisiinde asagidakilerden hangisi bulunmaz?

a-) Yeni

b-) Ac

c-) Kaydet
d-) Tablo ekle

17) Bir tabloda ya da metin kutusunda yazinin yoniint degistirmek icin asagidakilerden hangi yol
izlenmelidir?

a-) Metin Yonu

b-) Hucre kenar bosluklari

c-) Otomatik sigdir

d-) Sirala
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18) Belge icerisindeki karakter, satir, kelime vb. gibi bilgileri saymayi saglayan komut Asagidakilerden
hangisidir?

a-) Gozden gegir —Yazim ve dilbilgisi

b-) Gozden gegir —Arastir

c-) Gozden gegir — Es anlamlilar

d-) Gozden gegir — S6zcik sayimi

19) Word belgesinde dipnot nerden eklenir?
a-) Basvurular — Dipnot Ekle
b-) Sayfa Diizeni — Dipnot Ekle
c-) Metin Ekle— Dipnot Ekle
d-) Gorinim-— Dipnot Ekle

20) Tablodaki birkag hiicreyi tek hiicre haline getiren komut asagidakilerden hangisidir?
a-) Hicreleri birlestir
b-) Hucreleri bol
c-) Tabloyu bdl
d-) Otomatik sigdir

21) Tablodaki bir hiicreyi birkag hiicre haline getiren komut asagidakilerden hangisidir?
a-) Hicreleri birlestir
b-) Hiicreleri bol
c-) Tabloyu bél
d-) Otomatik sigdir

22) Tablo birden fazla sayfaya tasarsa ilk sayfadaki basligi diger sayfalarda otomatik olarak tekrarlayan
komut hangisidir?

a-) Diizen — Hizalama — Ustbilgi satirini yenile

b-) Diizen — Veri — Ustbilgi satirini yenile

c-) Diizen — Satirlar ve siitunlar — Ustbilgi satirini yenile

d-) Diizen — hiicre boyutu — Ustbilgi satirini yenile

23) Microsoft Word belgesinde Ctrl+Home tusunun islevi asagidakilerden hangisidir.
a-) Iimleci belgenin basina getirir.
b-) imleci belgenin sonuna getirir.
c-) imleci paragraf basina getirir.
d-) imleci paragraf sonuna getirir.

24) Microsoft Word belgesinde Ctrl+End tusunun islevi asagidakilerden hangisidir?
a-) Imleci belgenin bagsina getirir.
b-) imleci belgenin sonuna getirir.
c-) imleci paragraf basina getirir.
d-) imleci paragraf sonuna getirir.

25) Birden fazla belge ile calisirken tiim belgeleri ekranda gorebilmek icin hangi sekme kullanilir?
a-) Gozden Gegir
b-) Gorinim
c-) Sayfa Dlzeni
d-) Baski Onizleme

26) Bir belgedeki sayfalarin numaralandiriimasi asamasinda asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Ilk sayfada numara olup olmamasi tanimlanabilir
b-) Numara bicimi tanimlanabilir
c-) Sayfa numarasi altbilgi ya da Ustbilgi olarak eklenebilir.
d-) Sayfa numaralandiriimasina 2’den baslayamayiz.
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27) Word’de hazirlanan bir tablo lizerinde asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?
a-) Satir sayisi arttirilabilir.
b-) Hucreye yikseklik ve genislik tanimlanabilir
¢-) Tablo igine resim eklenebilir
d-) Ustbilgi tanimi yapilabilir.

28) Asagidakilerden hangisi Sayfa diizeni — sayfayapisi segenegi ile tanimlanmaz?
a-) Belgenin kenar bosluklari
b-) Kagit boyutu
c-) Sayfa Rengi
d-) Belge yonlendirme ayarlari

29) Secili metinde blyuk/ kiiguk harf degisimi asagidakilerden hangisi ile saglanir?
a-) Giris — yaz tipini daralt
b-) Giris — Buyuk kiguk harf degistir
c-) Giris — metin efektleri
d-) Giris — metin vurgu rengi

30) Aktif bir belge icinde iken baska bir belgeye baglanti (képri / link) kurmak icin asagidakilerden hangisi
kullanihr?

a-) Ekle —Kopri

b-) Ekle —Yer isareti

c-) Ekle —Capraz basvuru

d-) Ekle — Ustbilgi

31) CTRL+Y kisa yol tusunun gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) Geri alinan islemi yineler
b-) Yapilan islemi geri alir
c-) Enson yapilan islemi siler
d-) Enson yapilan islemleri saklar

32) Calisilan bir metne baska bir dosya eklemek icin asagidakilerden hangi secenek kullaniimalidir?
a-) Ekle —imza satiri
b-) Ekle —Nesne
c-) Ekle —Nesne — Dosyadan metin
d-) Ekle —Nesne - Nesne

33) Asagidaki seceneklerden hangisi bir sekme tiirti degildir?
a-) Ondaliksekme
b-) Sol sekme
c-) Yukari sekme
d-) Orta sekme

34) Sayfa diizeni— Sayfa yapisi - Kesmeler seceneginin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) Dipnot ekler
b-) Situnlara béler
c-) Sayfa, stitun veya boliim kesip yeni sayfa situn satira gecmeyi saglar
d-) istenilen yerde tabloyu kesip iki tablo haline getirir

35) Asagida verilen tablo ile ilgili islemlerinden hangisi dogru degildir?
a-) Metni tabloya donistirebiliriz
b-) Tabloyu metne donistirebiliriz
c-) Tabloya sayfa numarasi verilebilir
d-) Tablodaki verileri artan ya da azalan oranda siralayabiliriz
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36) Bir tabloda se¢im yapma islemleri hakkinda asagidakilerden hangisi dogru olarak verilmistir?
a-) Bir tabloda satir, slitun, tablo, hiicre segilebilir
b-) Bir tabloda fare ile secim yapilamaz
c-) Tablonun tamami segilemez
d-) Tabloda yalnizca hiicreler segilemez.

37) Sayfa dlzeni—Sutunlar segenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Sayfayi slitunlara ayirma ve situnlar arasi ¢izgi koyma islemleri yapilabilir
b-) Her slitunun genislik ve aralik ayarlari yapilabilir
c-) Esit sUtun genisligi tanimlanabilir
d-) Satunlar icin sekme noktalari tanimlanabilir

38) Ozel bir k&gt boyutu tanimlamak icin hangi meni sekmesinin hangi secenegi kullanilir?
a-) Sayfa dlzeni— Sayfa yapisi
b-) Sayfa diizeni— Kenar bosluklar
c-) Sayfa dlzeni— Satunlar
d-) Sayfa dizeni — Heceleme

39) Bir dosyaya belge koruma parolasi asagidaki yol tanimlamalarinin hangisi ile yapilabilir?
a-) Dosyayi kaydetme penceresinde — Araglar — Genel Segenekler
b-) Dosyayi kaydetme penceresinde — Araglar Kaydetme Segenekleri
c-) Dosyayi kaydetme penceresinde — Araglar — Web Segenekleri
d-) Dosyayi kaydetme penceresinde — Araclar — Sifreli kaydetme secenekleri

40) Cetvel hangi meniden iptal edilir ve kaldirilir?
a-) Sayfa Dlzeni
b-) Gozden
c-) Ekle
d-) Gorunum

41) Goraniam meni sekmesinde bulunan Pencere sekmesindekibdl secenegi ne ise yarar?
a-) Belgeyi iki parca halinde gosterir.
b-) Tablodaki secili hiicreleri béler.
c-) Tablodaki béltinmis hicreleri birlestirir.
d-) Belgeyi stitunlara ayirir.

42) Calisilan Word Belgesini sablon dosyasi olarak kaydetmek icin hangi yol izlenir?
a-) Dosya — Farkli Kaydet — Secenekler
b-) Dosya— A¢— Word Sablonu
c-) Dosya —Yeni—Sablon
d-) Dosya — Farkli Kaydet — Kayit Tiiri — Word Sablonu

43) Belgeye agma ve degistirme parolasi vermek igin hangi yol izlenir?
a-) Doya — Farkh Kaydet —Giivenlik Secenekleri
b-) Dosya — Farkli Kaydet — Guvenlik Secenekleri
c-) Dosya — Farkl Kaydet — Araclar — Genel segenekler
d-) Dosya — Farkli Kaydet — Kayit Tirid - Parolali olarak Kaydet

44) Word programinda hazirlanan dosyalarin (belge) uzantisi asagidakilerden hangisidir?
a-) .xlsx
b-) .bmpx
c-) .docx
d-) .dotx

45) Word programinda hazirlanan sablonlarin uzantisi asagidakilerden hangisidir?
a-) .xlsx
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46)

47)

48)

49)

50)

51)

52)

53)

54)

b-) .bmpx
c-) .docx
d-) .dotx

Tam satir en kisa olarak nasil segilir?

a-) Farenin sag tusunu tiklayarak

b-) Farenin sol tusunu satir basinda tiklayarak

c-) Farenin her iki tusuna ayni anda basarak

d-) Farenin sol tusuna ve Ctrl tuslarina beraber basarak

Kelime Gzerinde farenin sol tusu ile ¢ift tiklama ne anlama gelir?
a-) Kelimeyi seger

b-) Paragrafi seger

c-) Satiri seger

d-) Kursori metnin sonuna gotirir

Kelime Gzerinde farenin sol tusu ile (i¢ kez tiklamak ne anlama gelir?
a-) Kelimeyi secer

b-) Paragrafi seger

c-) Satiri seger

d-) Kurséri metnin sonuna goéturir

Diz metin yazarken ENTER tusuna basmak Word i¢in ne anlama gelir?
a-) Kelimeler arasi bosluk verir

b-) Yeni stun basina gecer

c-) Paragraf basl yapar

d-) Yenisayfa basina geger

Diiz metin yazarken Ctrl + ENTER tuslarina basmak Word’de ne anlama gelir?
a-) Kelimeler arasi bosluk verir

b-) Yeni stun basina gecer

c-) Yeni paragraf basina gecer

d-) Yenisayfa basina gecer

Secili olan bir yaziyi farkh bir yere tagimak icin asagidakilerden hangisi yapilmaz?

a-) Segili metin lGzerinde farenin sol tusuna basili tutularak istenilen yere kadar stiriklenir
b-) Giris sekmesi — Arag diigmelerinden Kes - Yapistir

c-) Farenin sag tus meniisiinden Kes ve istenilen yerde yapistir

d-) Dizen - Git - Yapistir

Dosya menisi kapat secenegi icin asagidakilerden hangisi dogrudur?
a-) Word programi kapanir

b-) Acik olan belge kapanir

¢-) Standart arag gubugu kapanir

d-) Bilgisayari kapatmaya yarar

Bir kelimeyi segmek icin asagidakilerden hangisi kullanilmaz?
a-) Farenin sol tusu basili tutularak kelime Gzerinde siriklenir
b-) Kelime Uzerinde farenin sol tusu iki kez tiklanir
c-) Shift ve yon tuslariile
d-) Satir basina gelinir ve farenin sol tusu tiklanir.

Belge Uizerinde segcili olan alan klavyeden nasil kopyalanir?
a-) Ctrl+Z
b-) Ctrl+C
c) Ctrl+X
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d-) Ctrl+V

55) Belge lizerinde segili olan alan klavyeden nasil kesilerek hafizaya alinir?

a-) CTRL+Z
b-) CTRL+C
c-) CTRL+X
d-) CTRL+V

56) Belge lizerinde daha 6nceden kesilen veya kopyalanarak hafizaya alinan bir bilgi klavyeden nasil
yapistirilir?

a-) CTRL+Z
b-) CTRL+C
c-) CTRL+X
d-) CTRL+V

57) Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

58)

59)

60)

.
nl — Sekik Ekle

S[H
by L]

a-)
— Resim Ekle

c-) I_“I_ Kiguk Resim Ekle

d-) :_I — Tablo Ekle

Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

a-) Zg — Sekik Ekle
b-) ILI — Resim Ekle

c) (q‘gl — Klglik Resim Ekle

d-) g — Tablo Ekle

Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

a-) J-c — Denklem

b-) == -Simge

c-) ‘dﬂ—Metin Rengi
d-) g — Wordart

Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

&y

" _sekil
b-) Iil —Simge

c-) — Wordart

a-)
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d-)

EllEl
Bkl _ Grafik

61) Asagidaki karsilastirmalardan hangisi dogrudur?

a-)

b-)

il

— Kiiglik Resim

g — Metin Kutusu

c) :_I—Tablo
d-) {y—Otomatik metin

62) Belge icinde olusturulmus bir listeye otomatik numara eklemek igin hangi diigme kullaniimalidir?
—
a)  i-
b-)
c) =—
d-) :—
63) Calisilan belgenin her sayfasinin basina “isletmenlik Sinavi” yazdirmak hangi secenek ile yapilir?
a-) Ekle — Ustbilgi Altbilgi
b-) Ekle — Baglantilar
c-) Ekle —Metin
d-) Ekle —Sayfalar

64) Olusturulmus bir listeye madde isareti eklemek i¢in hangi diigme kullanilmalidir?
a-) =
b-) = -
c) i—
d-) =
65) Microsoft Word belge diizeninde secilen bir paragrafin sol kenar girintisini hangi secenek ile
arttlrabiliriz?
a-) =
b_) - —
c) i=
d-) ¥

a-) =
b-) =
c-)
d-) ¥
67) Secili olan metni italik(Egik) yapmak icin hangi diigme kullaniimal?
a) =
b) T
c)
d-) ==
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68) Secili olan metnin yazi rengini degistirmek i¢in hangi digme kullanilmali?
a-)
b-)
c-)

d-)

=" N

69) Secili olan metni kalin metin yapmak i¢in hangi digme kullaniimali?
a-)
b-)
c)
d-)

= " N e

70) Yazida segili olan bir metnin yazi tipi boyutu hangisi ile degistirilebilir?
a-) Giris Sekmesi - Yazi tipi digmesi
b-) Farenin sag tusu ve Kes se¢enegi
c-) Ekle meniisii ve Kesme secenegi
d-) Farenin sag tusu ve Paragraf segenegi

|-',-Ll-|-?-|-2-|-E-|-_.1_-|-E-|-j.-
=1

71
) Yukaridaki cetvele bakarak hangisini soylemek dogru olmaz?
a-) llk satir girintisi 1cm olarak ayarlanmustir
b-) 4cm olan yerde metinler ortali yazar
c-) 4cmile 6cm arasinda 6nct kullanilmistir.
d-) 6cm olan yerde metinler sagdan yazar

72) Belgeyi degisik bir isimle saklamak icin asagidaki seceneklerden hangisi kullanilir?
a-) Dosya — Farkli kaydet
b-) Dosya — Ad degistir
c-) Dizen - Yeni Adla kaydet
d-) Dosya — Kaydet

73) Yazli olan bir metindeki kelime asagidakilerden hangisi ile silinmez?
a-) Kelime segilir ve bosluk tusuna basilir
b-) Kelime segilir ve Delete tusuna basilir.
c-) Kelime Fare ile gift tiklanir
d-) Kelime segcilir — farenin sag tus menisiinden — kes secenegi ile

74) Belgeye resim eklemek icin asagidaki seceneklerden hangisi dogru bir yol tanimlamasidir?
a-) Ekle —Resim
b-) Ekle —Kiigik Resim
c-) Ekle —Sekiller
d-) Ekle —Smart art

75) Belgeyi bir sayfa buyikluginde gormek i¢in asagidaki segeneklerden hangisi kullanilir?
a-) Gorunim - Yakinlastir
b-) Go6rinim - Sayfa genisligi
c-) GOrinim - Kilavuz gizgileri
d-) Goriinim - Bir sayfa

76) Klavyede olamayan karakterler Word belgesine nasil eklenir?
a-) Ekle — Metin
b-) Ekle — Baglantilar
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77)

78)

79)

80)

81)

82)

83)

84)

c-) Ekle — Cizimler
d-) Ekle —Simge

" Diigmesinin gérevi nedir?

a-) Sayfamizdaki sekillerin biyukliklerini belirler

b-) Yaz tipi boyutudur

¢-) Sayfanin boyutunu ayarlar

d-) Belgenin yakinlastirip uzaklastirma oranini belirler

& Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Secili alani kesip panoya alir

b-) Segili alani kopyalayip panoya alir

c-) Sayfaya makas resmi eklemeye yarar

d-) Panoda bulunan bilgiyi yapistirir

:_I Microsoft Worddeyandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Satir ekle

b-) Sutun ekle

c-) Tablo ekle

d-) Tablo ve kenarliklar

e

= Microsoft Wordde yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Secili alani kesip panoya alir
b-) Secili alani kopyalayip panoya alir
c-) Sayfaya klasor ekler
d-) Panoda bulunan bilgiyi imlecin bulundugu yere yapistirir

0
' Microsoft Worddeyandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Baski onizleme

b-) Acik olan Word belgesini kapatir

c-) Belgenin tamamini yazicidan gikartir

d-) Tek sayil sayfalari yazicidan gikartir

= Microsoft Worddeyandaki digmenin gorevi nedir?

a-) Daha onceden kayitli olan belgeleri agmak igin kullanilr
b-) Olusturulan belgeyi kaydetmeye yarar

c-) Yeni bir Word belgesi agmaya yarar

d-) Yeni bir klasor acar

-0 Yandaki diigmelerin isimlerinin siralanisi hangi sikta dogru olarak verilmistir?
a-) Madde isareti — Numaralandirma

b-) Numaralandirma — Madde isareti

c-) Gerial—Yinele

d-) Yinele — Geri al

|

sutunlar Microsoft Worddeyandaki digmenin goérevi nedir?
a-) Yazili olan metni stitunlara bolmeye yarar

b-) Yazili olan metni saga hizali yapar

¢-) Yazili olan metni ortali hizali yapar

d-) Yazili olan metni sola hizali yapar

10
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85)

86)

po ]
L|_—|} Microsoft Worddeyandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Cizim arag gubugunu ekleyip kaldirmayi saglar
b-) Otomatik sekil eklememize yarar
c-) Paint programini agarak ¢izim yapmamizi saglar
d-) Belgemize sekil eklemeye yarar

Yandaki diigmelerin siralanisi asagidaki segceneklerin hangisinde dogru olarak

verilmistir?

87)

88)

89)

90)

91)

92)

93)

a-) Yasla —Ortala — Sola hizala — Saga hizala
b-) Sola hizala — Ortala — Saga hizala —Yasla
c-) Ortala — Sola hizala — Yasla — Saga hizala
d-) Yasla —Saga hizala — Ortala — Sola hizala

7 Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?

a-) Bigim boyacisidir, metinler arasi bigim ayarlarini kopyalar
b-) Firca bigimlerini ekrana getirir

¢-) Cizim arag gubugu grubunu etkin yapar

d-) Cizgi cizme islemini baslatir

—_—

‘=7 = 7 Dugmelerin siralanisi hangi segenkte dogru olarak verilmistir?
a-) Girinti azalt — Girinti arttir

b-) Girinti arttir — Girinti azalt

¢-) Numaralandirma — Madde isareti

d-) Madde isareti — Numaralandirma

= Dugmelerin siralanisi hangi segenkte dogru olarak verilmistir?
a-) Girinti azalt — Girinti arttir

b-) Girinti arttir — Girinti azalt

¢-) Numaralandirma — Madde isareti

d-) Madde isareti — Numaralandirma

Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Gegerli belgeyi kaydeder

b-) Gegerli belgeyi Baski 6nizleme sayfasina getirir

c-) Gegerli belgeyi yazicidan gikartir

d-) Yeni bir Word belgesi acar

{&o Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?

a-) Yazim ve Dil Bilgisini acarak belgede hata denetimi yapar
b-) Heceleme yapar

c-) Kelimelerin timiini bayuk harfe dontstirar

d-) Buyik harf / kiiciik harf déntstir penceresini acar

a Microsoft Worddeyandaki diigmenin gérevi nedir?
a-) imlecin oldugu yere A harfi ekler

b-) Secilen metni siler

c-) Yaz tipi rengidir

d-) Secilen metni alti gizili yapar

%140 =) U £l Microsoft Word’de yandaki diigmenin gérevi nedir?
a-) Tablo boyutunu ayarlar

b-) Sayilarin basina yiizde isareti komaya yarar
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c-) Sayfanin hangi oranlarda yakinlasip uzaklasacagini ayarlar
d-) Sayfa sayisini arttirip azaltir

12
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94)

95)

96)

97)

98)

99)

100)

101)

I Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?

a-) Belgede aranan bir kelimeyi bulmaya yarar

b-) Aranilan bir belgeyi bulmaya yarar

¢-) Belgenin yazdirilmadan &nce kagit lizerindeki gériiniimiini ekrana getirir(Baski On izleme)
d-) Aranilan bir resmi bulmaya yarar

B Microsoft Worddeyandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Yeni bir Word belgesi agar

b-) Daha 6nceden kaydedilen belgeleri agar

c-) Gegerli belgeyi kaydeder

d-) Gegerli belgeyi yazicidan gikartir

B - Microsoft Worddeyandaki diigmenin gérevi nedir?
a-) Tablolarin kenarliklarini 6zellestirmeyi saglar.

b-) Cizim arag gubugu grubunu etkin yapmaya yarar.
c-) Cizgi bicimi rengini degistirmeye yarar.

d-) Cizgi kalinliklarini degistirmeye yarar.

4a- Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Secili olan metni alti gizili yapar.

b-) Secili olan metni kalin yapar.

c-) Secili olan metni italik yapar.

d-) Segili olan metnin yazi rengini degistirmeye yarar.

T Microsoft Worddeyandaki diigmenin gérevi nedir?

a-) Ekrandaki gizim nesnelerini se¢mek icin kullanilir.

b-) Fare isaretgisini yazi moduna getirmek icin kullanilr.

c-) Klavye lizerinden basilan ama ekranda goriinmeyen simgelerin gériinmesini saglar
d-) Fare isaretgisini degistirmek icin kullanilir.

&
hetni
Kaydir = Microsoft Worddeyandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Secili olan metni saga dogru kaydirabiliriz
b-) Secili nesnenin sayfada nasil yerlesecegini ayarlayabiliriz
c-) Sayfaya eklenmis olan bir resmin metin iginde nasil duracagini ayarlayabiliriz
d-) Belgemize resim eklemeye yarar

3

Konum Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?

a-) Segili olan metni saga dogru kaydirabiliriz

b-) Secili nesnenin sayfada nasil yerlesecegini ayarlayabiliriz

c-) Sayfaya eklenmis olan bir resmin metin iginde nasil duracagini ayarlayabiliriz
d-) Belgemize resim eklemeye yarar

=
j Microsoft Worddeyandaki diigmenin gérevi nedir?
a-) Gegerli belgeye kare eklemeye yarar
b-) Secilen gizimlere gblge vermeye yarar
c-) Secilen gizimlere (i¢ boyut vermeye yarar
d-) Belgeye ustbilgi eklemeye yarar
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102)

103)

104)

105)

106)

107)

A

Q Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Gegerli sayfaya kare ¢izmeye yarar

b-) Dongisel basvuruyu baslatir

c-) Baski 6n izleme sayfasini agmaya yarar

d-) Belgeye altbilgi eklemeye yarar

M Microsoft Wordde yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Baslangici bliylt secenegini agmaya yarar

b-) WordArt penceresini ekrana getirmeye yarar

c-) Gegerli sayfaya metin kutusu eklemeye yarar

d-) Yazi tip rengini degistirmeye yarar

ﬂ Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?

a-) Gegerli sayfaya gizim yapmaya yarar

b-) Sayfaya cizilen sekillerin ¢izgi renklerini degistirmeye yarar
c-) Belgeye sayfa numarasi eklemeye yarar

d-) Belgeye altbilgi eklemeye yarar

Zl Microsoft Worddeyandaki diigmenin gérevi nedir?

a-) imleci son sayfaya gotiirmeye yarar

b-) Secilen metni alfabetik sirada siralmaya yarar

c-) Sayfaya cizilen gizgilerin gizgi kalinliklarini degistirmeye yarar
d-) Baslangici buyit’dir metnin ilk harfini blylitmeye yarar

J ﬂ —d 5 J Microsoft Wordde yandaki digme grubunun gérevi nedir?

a-) Belge gorunim dugmeleridir, agik olan belgenin goriiniimini degistirmeye yarar

b-) Ust bilgi alt bilgi digmeleridir, agik olan belgeye iist/alt bilgi vermeye yarar

¢-) Metin kutusu digmeleridir, acik olan belgeye farkli metin kutulari eklemeye yarar

d-) Cizim arag ¢ubugu digmeleridir, acik olan belgeye farkli ¢cizim secenekleri eklemeye yarar

v 4 w3

ABC
12 Microsoft Wordde yandaki digmelerinin gorevi hangi secenekte dogru

siralanmis olarak verilmistir?

108)

a-) Yazim ve Dilbilgisi — Arastir — S6zciik Sayimi — Es Anlamlilar
b-) Yazim ve Dilbilgisi — Arastir— Es Anlamlilar— S6zclik Sayimi

c-) Arastir — Yazim ve Dilbilgisi — S6zciik Sayimi — Es Anlamlilar
d-) Sozciik Sayimi — Yazim ve Dilbilgisi — Arastir —Es Anlamlilar

tire Microsoft Worddeyandaki diigmenin gorevi nedir?

a-) Gegerli sayfaya dortgen gizmeye yarar

b-) Metin lzerinde kirpma yapar, segilen metnin otomatik 6zetini ¢ikarir

c-) Resim Uzerinde kirpma yapar, istenmeyen kisimlarin gikarilmasini saglar
d-) Sayfamiza metin kutusu eklemeye yarar

109) WeardAt Microsoft Worddeyandaki digmenin gorevi nedir?
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a-) Yaz tipi rengi segeneklerini ekrana getirir.
b-) Segilen yazilar alti gizili yapmaya yarar.
c-)  Word Art galerisini ekrana getirir.

d-) Sayfamiza metin kutusu eklemeye yarar.

110) KTa Dugmelerinin sirasi ile gérevi nedir?
a-) Kalin - italik — Alti Cizili
b-) Kalin — Alti Gizili — italik
¢-) ltalik — Alti Cizili — Kalin
d-) Kes —Kopyala - Yapistir

o e a—
m EFE a— v —_ - .. . " . .
111) =5 = =7 3= 7 Digmelerini sirasi ile gérevi nedir?

a-) Girintiyi Arttir — Girintiyi Azalt — Madde isareti — Numaralandirma
b-) Girintiyi Azalt — Girintiyi Arttir — Madde isareti — Numaralandirma
¢-) Girintiyi Azalt — Girintiyi Arttir — Numaralandirma — Madde Isareti
d-) Girintiyi Azalt — Girinti Arttiryi — Geri Al — Yinele

ElE [
112) 5] &6 ’I} 25 iLﬂ Dugmelerinin sirasi ile gérevi nedir?
a-) Resim ekle — Kiiglk resim ekle — Sekiller — SmartArt — Grafik
b-) Kigclk Resim ekle — Resim ekle — Sekiller — SmartArt — Grafik
c-) Resim ekle — Kiiglk resim ekle— SmartArt — Grafik — Sekiller
d-) Resim ekle — Kigik resim ekle — Sekiller— Grafik— SmartArt

JEJ'IF]
113) *© Microsoft Word’de yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Baski 6n izleme sayfasinda cetveli etkin yapip kaldirmaya yarar
b-) Normal sayfada cetveli etkin yapip kaldirmaya yarar
c-) Baski 6n izleme sayfasini acar
d-) Yazdir segenegidir, belgeyi yazicidan gikarmaya yarar

114) @ 28/53 | Sezeuki 13180 yan43 grillen Gorev cubugundaki bilgiler dogrultusunda asagidaki
seceneklerin hangisi yanhstir?

a-) Belge 53 sayfadan olusmaktadir

b-) 53 sayfalik belgenin 29 sayfasinda bulunulmaktadir

c-) Belgenin basindan 13.180 inci kelimede bulunulmaktadir

d-) Belgenin basindan 13.180 inci satirda bulunulmaktadir
115) _'El kA 3 k4 yandaki cetvelde sirasiyla 1,2,3,4,5. cm ler Gzerinde yer
alan sekme duraklarinin hizalamalarinin dogru olarak dizilisi asagidakilerden hangisindedir?

a-) Sagdan, Ondalik, Soldan, Ortadan, Cubuk

b-) Soldan, Ortadan, Ondalik, Sagdan, Cubuk

c-) Soldan, Ortadan, Sagdan, Ondalik, Cubuk

d-) Sagdan, Ortadan, Soldan, Ondalik, Cubuk

116) H9-0o04& Yandaki diigmelerin gorevleri sirasiyla asagidakilerden hangisinde dogru olarak
verilmistir?

a-) Yeni-Ac - Kaydet — Yazdir — Baski On izleme — Yazdir

b-) Kaydet — Geri al — Yinele — Yeni — Baski onizleme — Yazdir

c-) Ag—Yazdir — Baski On izleme -Yazi tipi rengi — Yazdir

d-) Yazdir, Vurgu rengi, yazi tipi rengi — Yazdir — Baski 6nizleme

e
117) —Q—I - IMicrosoft Wordde yandaki digmenin gorevi nedir?
a-) Paragrafin ilk satirini ayarlar

15

Ogr.Gor Erkan TASDEMIR |




Ofis Uygulamalarini Gelistirme Dersi (Microsoft Word 2010 Caligsma Sorular1 — 2016)

b-) Paragrafin sag kenarini ayarlar
c-) Paragrafin sol kenarini ayarlar
d-) Paragrafin ilk satirini ve sol kenarini ayarlar

118) Asagld_akilerden hangisi hazirlanan belgenin satir araliklarini diizenler.
a-)
b-)
c)
d-)

P o .I'*'
T L

119) Bir tablodaki verileri artan veya azalan siraya gore siralamak i¢in kullandigimiz simgeler
asagidakilerden hangisidir?
a-
b-)
c)  i-
F\l
d) Z

120) Paragrgflarln girintisini arttirmak icin kullanilan simge asagidakilerden hangisidir?
a-)
b-)
c)
d-)

L4

iR L

121) Yazi tipi rengini degistiren simge asagidakilerden hangisidir?
A
a-)
by 7
abr .

d-) o

c-)

122) Otomatik bir sekle dolgu rengi vermek icin kullanilan simge hangisidir?
a-) &
b)
abr .
c-)

A -
d) ==

123) Birden fazla hicreyi birlestirip tek bir hiicre haline getiren diigme hangisidir?
a-) =
b-)

==
¢) =

) H”

124) Bir tabloda bir hiicreyi birden ¢ok hiicreye bolen digme hangisidir?
a-) i
b-)

==
¢) EB

¢) H”

125) Bir tabloda hiicre icindeki metnin yonini degistiren digme hangisidir?

a) =
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=
1

[f

b-)
c)
d-)

4

~— 1l

N &

126) Asagidakilerden hangisi metin bicimlendirme diigmelerinden degildir?

a-) &

by T
c)

A -
d) =

127) Asagidaki diigmelerden hangisini tablo bicimlendirme digmelerinden degildir?

e
b)
c) =

==
d) =

128) Asagidakilerden hangi secenek secili olan paragrafin saga hizali olmasini saglar?

=

a) T
b-)

c-)

I -4

Q.
0
~

129) Bir metnin 6zelliklerinin aynisini baska metinlere vermek igin kullanilan standart arag gubugu diigmesi
asagidakilerden hangisidir?

<&

a-)

b-)  Bicim Boyaas
c) 23 Kopyala
d-) B Ac

130) Giris — Paragraf ayar segenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Segilen paragrafin sagdan ve soldan girinti ayarlari
b-) Paragraflar arasi bosluk ayarlari
c-) Hizalama ayarlari
d-) Yaz tipi rengi ayarlari

131) Giris meni sekmesi - Yazi tipi ayar secenegi ile asagidakilerin hangisi yapilamaz?
a-) Yazi tipini degistirmek
b-) Yer isareti koymak
c-) Yaaz tipi boyutunu degistirmek
d-) Altigizili yapmak

132) Giris — Paragraf — Sekmeler secenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Belli noktalara sekme duraklari koymak

b-) Belirtilen sekmeleri silmek
c-) Sayfa numarasi vermek
d-) Sekmelerin hizalarini degistirmek

133) Dosya — Yazdir secenegi ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
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a-) Belgeye baski 6nizleme yapmak

b-) Sadece tek numarali sayfalari yazicidan g¢ikartmak
c-) Belgeye koruma parolasi vermek

d-) Sadece ¢ift numarali sayfalari yazicidan ¢ikartmak

134) Word programi temel olarak ne amagla kullaniimaktadir?
a-) Kelime islemci programidir. Belge ve dokiimanlar hazirlanir
b-) Resim hazirlanir ve resimler lizerinde ayarlamalar yapilir
c-) Hesap tablolari olusturulur, veri tablosunun grafikleri olusturulur
d-) Sdriculer tzerinde kopyalama ve tasima islemleri yapilir

135) Giris sekmesinde bulunan Bul secenegi hangi islevi gerceklestirir?
a-) Bilgisayardaki belirtilen dosyalari bulur
b-) Hatali sozciikleri bulup altlarini kirmizigizgi ile gizer
c-) Toplam sozciik sayisini verir
d-) Belge igerisinde belirtilen kelime ve kelime gruplarini arar

(A £ ta ta
136) Yandaki agiklama digmelerinin siralanisi hangi segcenekte dogru olarak
verilmistir?

a-) Yeni agiklama — Sil — Onceki — Sonraki

b-) Yeniagiklama — Sil — Sonraki — Onceki

c-) Yeni agiklama — Sonraki — Onceki — Sil

d-) Sil - Yeni aciklama — Onceki — Sonraki

137) Microsoft Word 2007 programindakagit boyutu, kenar bosluklari ile ilgili islemlerin yapildigi komut
asagidakilerden hangisidir?
a-) Sayfa diizeni — Sayfa yapisi
b-) Giris — Sayfa yapisi
c-) Gorinim — Sayfa yapisi
d-) Giris — Yaz tipi

138) Microsoft Word programinda CTRL+F tusunun gorevi nedir?
a-) Ac
b-) Bul
c-) Git
d-) Degistir

139)  CTRL+Z tusunun gorevi nedir?
a-) GeriAl
b-) Yeniden Yazilan
c-) Yeni
d-) Kaydet

140) Word programinda daha 6nceden kaydedilmis olan dosyayi ekrana getirmek icin hangi komutlar

kullanihr?
a-) Dosya — Kaydet
b-) Dosya-—Ag

c-) Dosya-—Yeni
d-) Dosya — Baski On izleme

141) Metnin tamamini se¢mek icin hangi komutlar kullanilir?
a-) Ctrl+S
b-) Ctrl+V
18
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c-) Shift +A
d-) Ctrl+A

142) Word programinda klavye ile yazi segme islemi (Bloklama) hangi tuslarla yapilir?
a-) Casplock + Yon Tuglar
b-) Shift + Yon Tuslari
c-) Alt+Yon Tuslan
d-) Alt Gr + Yon Tuslan

143) Microsoft Word programinda metin icerisinde istenilen kelimeyi aratmak icin hangi komutlar kullanilir?
a-) Ekle —Git
b-) Ekle —Bul
c-) Giris —Git
d-) Giris —Bul

144) Microsoft Word programinda bir sayfayi farkl bir adla farkl bir ortama kaydetmek igin
a-) Alt+S
b-) CTRL+S
c-) Dosya - Kaydet
d-) Dosya — Farkh Kaydet

145) Microsoft Word programinda sayfa goriinimiinii degistirmek icin asagidaki adimlardan hangisi takip
edilmelidir?
a-) Giris — Gorunumler
b-) Gorinim — Belge gérinimleri
c-) Gorinum — Sayfa Yapisi
d-) Sayfa Diizeni - Belge gortiinimleri

146) Word Programinda metin icindeki bir kelimeyi veya kelimeleri baska bir kelime ile degistirme igin hangi
komutlar kullanihr?
a-) Giris —Degistir
b-) Ekle — Degistir
c-) Gorinim — Degistir
d-) Sayfa Duzeni— Degistir

147) Ekranin solundaki dikey cetvele ift tikladigimizda hangi pencere aglilir?
a-) Cetvel ayarlar
b-) Sekmeler
c-) Yazi Tipi
d-) Sayfa Yapisi ayarlari

148) Belgemize 3 Boyutlu metin eklemek igin asagidaki asagidaki segeneklerin hangisi uygulanir?
a-) Giris—Word Art
b-) Bicim — Kenarliklar ve Golgelendirme
c-) Ekle -Word Art
d-) Ekle —3 Boyut

149) Word programinda metni stitunlara nasil bélebiliriz?
a-) Gozden Gegir — Sutunlar
b-) Sayfa Diizeni— Sutunlar
¢-) Gorinidm-— Situnlar
d-) Ekle —Situnlar

150) Microsoft Word de hazirlanan belge yazicidan nasil ¢ikti alinir?
a-) Sayfa Dlizeni- Yazdir
b-) Ekle- Yazdir
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c-) Dosya - Yazdir
d-) Dosya — Baski 6nizleme

151) Belgeye Ust bilgi Ekleme islemi nasil yapilir?
a-) Giris — Ust bilgi ve alt bilgi
b-) Gériiniim — Ustbilgi ve alt bilgi
¢-) Ekle — Ustbilgi ve alt bilgi
d-) Sayfa Diizeni — Ustbilgi ve alt bilgi

152) Asagidaki Kisa yollardan hangisi Kes — Kopyala — Yapistir siralamasi dogrudur?
a-) CTRL+X - CTRL+ C - CTRL+V
b-) CTRL+Y - CTRL+ O - CTRL+S
c-) CTRL+L- CTRL+R - CTRL+G
d-) CTRL+F - CTRL+ H—F5

153) Microsoft Word 2010 programinda, Giris meni sekmesinden asagidaki islemlerden hangisi yapilamaz?
a-) Yazi buyUklGgunu degistirme
b-) Yazi rengini degistirme
c-) Hizalama islemleri
d-) Resim ekleme islemi

154) Bir belgenin yazicidan ¢ikmadan onceki en son halini gérmek icin kullandigimiz islev asagidakilerden
hangisidir ?
a-) Baski Onizleme
b-) Sayfa Yapisi
¢-) Sayfa Dizeni Gorunimu
d-) Higbiri

155) Sayfanin yakinlastirma oranini degistirmek icin asagidaki seceneklerden hangisikullanilir?
a-) Giris— Sayfa Yapisi — Yakinlastir
b-) Goruniim — Yakinlastir
c-) Ekle —Yakinlastir
d-) Goriiniim — Pencere — Yakinlastir

156) Metne numaralandirmaveya madde isareti eklemek icin hangi secenek kullanilir?
a-) Sayfa DiizeniSekmesi
b-) Giris Sekmesi
c-) BasvurularSekmesi
d-) Gorunum Sekmesi

157) Belgemize kenarlik eklemek veya sayfa rengiayari vermek icin kullandigimiz gereken meni
asagidakilerden hangisidir?
a-) Giris
b-) Sayfa Dizeni
c-) Gorinim
d-) Gozden Gegir

158) Asagidaki meni sekmelerinden hangisi Microsoft Word 2010men sekmelerinden birisi degildir?
a-) Giris
b-) Basvurular
c-) Araglar
d-) Gozden gegir

159) Microsoft Word’de Dosya meni sekmesinde asagidakilerden hangisi bulunmaz?
a-) Yeni
b-) Ag
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c-) Kaydet
d-) Tablo ekle

160) Ctrl+Home tuslarinin Microsoft Word’de gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) Iimleci belgenin basina getirir
b-) imleci belgenin sonuna getirir
¢-) Imleci paragraf bagina getirir
d-) imleci paragraf sonuna getirir

161) Ctrl + End tuslarinin Microsoft Word’de gorevi asagidakilerden hangisidir?
a-) imleci belgenin basina getirir
b-) imleci belgenin sonuna getirir
¢-) Imleci paragraf bagina getirir
d-) imleci paragraf sonuna getirir

162) Microsoft Wordde tiim satir en kisa olarak nasil segilir?
a-) Farenin sag tusunu tiklayarak
b-) Farenin sol tusunu satir basinda tiklayarak
¢-) Farenin her iki tusuna ayni anda basarak
d-) Farenin sol tusuna ve Ctrl tuslarina beraber basarak

163) Girismeni sekmesinde bulunan Az digmesi ne ise yarar?
a-) Blytk / Kigik Harf degistirme islemini yapar
b-) Yazi boyutunu arttirip azaltir
c-) Metni renklendirir
d-) Sozciik sayar

164) Microsoft Word’de Yeni belge agmak icin asagidaki kisa yollardan hangisi kullanilir?
a-) CTRL+S
b-) CTRL+N
c-) CTRL+X
d-) CTRL+Z

165) Asagidakilerden hangisi sayfa numaralandirma asamasinda sayfa numarasini hizalama segeneklerinden
biri degildir?
a-) Sagda
b-) Ortada
¢-) Solda
d-) Yanda

166) Word de olusturulan bir belgeyi klavyeden kisayol tuslari ile kaydetmek icin asagidaki seceneklerden
hangisi kullanilir?
a-) CTRL+A
b-) CTRL+S
c-) CTRL+X
d-) CTRL+Z

167) Microsoft Office Word belgesinde belgenin Ustiline ve altina yazilan bir bilginin tiim sayfalarda tekrar
etmesi icin asagidakisecenekelrden hangisi kullaniimahdir?
a-) Ekle— Ustbilgi / Altbilgi
b-) Gériiniim— Ustbilgi — Altbilgi
c-) Giris— Ustbilgi — Altbilgi
d-) Sayfa Diizeni— Ustbilgi — Altbilgi

168) Worddekibir belgeyi yaziciya gonderen kisayol tusu hangisidir?
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a-) CTRL+P
b-) CTRL+S
c-) ALT+P
d-) ALT+S

169) Word’de bir metnin bigim ayarlarini baska bir metne aktarmak igin hangi ara¢ digmesi kullanilir?
a-) Kopri
b-) Bigim boyacisi
c-) Yazi Denetimi
d-) Diyagram veya kurulus grafigi ekle

170) Asagidakilerden hangisi Word de sayfa numarasi bigimi olarak kullaniimaz?
a-) Sayl
b-) Harf
¢-) Roma Rakami
d-) Simge

171) Belge icerisindeki bir metni otomatik olarak baska bir metin ile degistirmek icin asagidaki
seceneklerden hangisi kullanilir?
a-) Giris—Degistir
b-) Goriniim— Degistir
c-) Ekle — Degistir
d-) Basvurular— Degistir

172) Yazdirma islemi sirasinda yazdirma alanina 3-6,8,9 rakamlari yazildiginda hangi sayfalar yazicidan ¢ikar?
a) 3,69
b-) Tum belge
c) 3,45,6,89
d-) 3,6,8,9

173) & Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Kalin
b-) italik
c-) Al Gizili
d-) Sola Hizali

174) 2 Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullanilmaktadir?
a-) Kaydet
b-) Yazdir
c-) Baski Onizleme
d-) Farkh Kaydet

175) fYandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Bigim boyacisi
b-) Renkle doldur
c-) Cizgirengi
d-) Dolgu rengi

176) Y Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Biyuk kiguk harf
b-) Bicimlendirmeyi temizle
c-) Bicim boyacisi
d-) Metin kutusu

i

= Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
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a-) Madde isareti

b-) Otomatik numaralandirma
c-) Girinti azalt

d-) Girinti arttir

178) £ Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Madde isareti
b-) Otomatik numaralandirma
c-) Girinti azalt
d-) Girinti arttir

179) T Yandaki Tumini Goster diigmesi ne amagla kullanilir?
a-) Belgede basilmayan karakterleri gosterir.
b-) Belgenin goriinimiini degistirir.
¢-) Yazi karakterini degistirir.
d-) Kenar bosluklarini ayarlar

180) £ vandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullanilmaktadir?
a-) Ortal
b-) Sola Hizal
c-) Saga Hizah
d-) Yasla
181) = vandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ortal
b-) Sola Hizal
c-) Saga Hizalh
d-) Yasla

182) = Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ortal
b-) Sola Hizal
c-) Saga Hizal
d-) Yasla
183) = vandaki simge Microsoft Wordde hangi amacla kullaniimaktadir?
a-) Ortal
b-) Sola Hizal
c-) Saga Hizali
d-) Yasla

184) r Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Kalin
b-) italik
c-) Alt Cizili
d-) Bicim Boyacisi

185) K vandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Kalin
b-) italik
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c-) Alu Gizili
d-) Bigcim Boyacisi

-—

186) *= 7 Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Otomatik numaralandirma
b-) Madde isareti
c-) Girinti arttir
d-) Girinti azalt

187) =- Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Otomatik numaralandirma
b-) Madde isareti
c-) Girinti arttir
d-) Girinti azalt

188) ;Ev Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Satir araligi
b-) Paragraf araligi
c-) Metin bayuklugu
d-) Satirlar diizgiin dagit

189) x Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ustsimge
b-) Alt simge
c-) Simge akle
d-) Nesne ekle

190) = Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ac
b-) Yeni
c-) Kaydet
d-) Yazdir

191) :'E":é Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ag
b-) Yeni
c-) Kaydet
d-) Yazdir

192) J Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
a-) Ac
b-) Yeni
c-) Kaydet
d-) Yazdir

193) o Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amacla kullaniimaktadir?
a-) Gerial
b-) Yenile
c-) Makro Ekle
d-) Nesne Ekle

)

" Yandaki simge Microsoft Wordde hangi amagla kullaniimaktadir?
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a-) Gerial
b-) Yenile
c-) Makro Ekle
d-) Nesne Ekle

U = O E
Kenar Yanlendirme Boyut SOtunlar

195) LD "7 Segenekleri hangi menu igerisinde yer alr?

a-) Giris

b-) Basvurular
c-) Goranim
d-) Sayfa Duzeni

25

Ogr.Gor Erkan TASDEMIR |




